


          Įी रतन लाल, अिधकारी सवȶक्षक 

i). Shri Shashi Jamwal, Surveyor /    Įी शिश जमवाल, सवȶक्षक 

 

 Responsibilities/ उ×तरदािय×व 
 

 Record keeping./ अिभलेखɉ की देखरेख। 
 Maintenance of all records, maps, air photographs etc./ सभी अिभलेखɉ, मानिचत्रɉ, हवाई तèवीरɉ आिद का 

रखरखाव। 
 Submission of all returns related to records./ अिभलेखɉ से संबंिधत सभी िरटनर् प्रèतुत करना। 
 Completion of all Records Ledgers/Registers and authentication of entries and its periodical physical 

verification./ सभी अिभलेखɉ के लेजर / रिजèटर और प्रिविçटयɉ के प्रमाणीकरण और उसके आविधक भौितक 
स×यापन को पूरा करना। 

 Processing of unserviceable records and its weeding out as per departmental procedures./ िवभागीय प्रिक्रयाओं 
के अनुसार आगे काम न आने वाले अिभलेखɉ का प्रसèंकरण और उसके िनराई करना। 

 To maintain all sheets files/ old records pertaining to the technical work in respect of Jammu and Kashmir 
GDC./ जàम ूऔर कæमीर जीडीसी से संबंिधत तकनीकी कायɟ की सभी शीट फाइलɅ / पुराने अिभलेखɉ का रखरखाव। 

 Maintenance of Office Copies of maps./ मानिचत्रɉ की कायार्लय प्रितयɉ का रखरखाव। 
 Any other duty assigned by Director, J&K GDC./ िनदेशक, जàम ूऔर कæमीर जीडीसी ɮवारा सɋपा गया कोई 

अÛय कतर्åय। 
 

2 DATA TRANSFORMATION WING (DTW)/ डाटा Ǿपांतरण èकंध 
 

Sh. Ravindra Meena, D.S.S, Office-in-Charge. / Įी रिवÛद्र मीना, उप अधीक्षक सवȶक्षक, प्रभारी अिधकारी 
Responsibilities/ उ×तरदािय×व 
 

 Work distribution to Section Officers of DTW./ DTW के अनुभाग अिधकािरयɉ को कायर् िवतरण। 
 Ensure for the quality of work output. / कायर् उ×पादन की गणुव×ता के िलए सुिनिæचत करना। 
 Monitoring the progress report of work output of all S.O’s on weekly, fortnightly and monthly basis 

and reports the same to the director. / साÜतािहक, पािक्षक और मािसक आधार पर सभी अनभुाग 
अिधकारीयɉ के कायर् उ×पादन की प्रगित िरपोटर् की िनगरानी करना और िनदेशक को इसकी िरपोटर् करना। 

 In the absence of director (on leave), will perform the duty of Director, on current duty basis in 
addition to Incharge DTW. / िनदेशक की अनपुिèथित मɅ (छुट्टी पर),  प्रभारी डीटीडÞãयू के अलावा, वतर्मान 
ɬयटूी के आधार पर िनदेशक का पदभार संभालना। 

 
  

2. a DIGITAL SECTION – I/ डाटा Ǿपांतरण èकंध – I 
 

Section Officer/ अनुभाग अिधकारी - Sh. Pravesh Kumar, Officer Surveyor/ Įी प्रवेश कुमार, अिधकारी 
सवȶक्षक 

i). Sh. Vinod Raina, Surveyor /Įी िवनोद रैना, सवȶक्षक 

ii). Sh. Shubhkaran, Surveyor/ Įी शुभ कारन, सवȶक्षक 

iii). Sh. Bhanu Pratap, Surveyor/ Įी भान ुप्रताप, सवȶक्षक 

iv). Sh. Sanjay Kumar, Surveyor/ Įी संजय कुमार, सवȶक्षक 

v). Sh. Lukesh Kumar, Surveyor/ Įी लुकेश कुमार, सवȶक्षक 

vi). Sh. Virender Mahariya, Surveyor/ Įी वीरɅदर महिरया, सवȶक्षक 

vii). Smt. Pawan Kumari Sharma, D/Man Div.- 1/ Įी पवन कुमारी शमार्, मानिचत्रकार वगर् – 1 

viii). Smt. Shakuntala Kundan, D/Man Div. – 1/ Įीमती शकुÛतला कंुदन, मानिचत्रकार वगर् – 1 

ix). Sh. Updesh Kour, D/Man Div. – 1/ Įीमती उपदेश कौर, मानिचत्रकार वगर् – 1 



x). Sh. Atar Singh, P/Tr- Gd IV/ Įी अतर िसहं, पटलिचत्र – 4 

xi). Sh. Santosh Kumar Dhyani, P/Tr- Gd IV / Įी संतोष कुमार Úयानी, पटलिचत्र – 4 

xii). Sh. Labi Ram, T.T.T.B/ Įी लबी राम, टी०टी०टी०बी० 

2. b DIGITAL SECTION – II/ डाटा Ǿपांतरण èकंध – II 
 

 Section Officer/ अनुभाग अिधकारी – Sh. Nadeem Ahmed, Officer Surveyor/ Įी नदीम अहमद,  अिधकारी 
सवȶक्षक 

i). Sh. Dalbir Singh, Surveyor/ Įी दलबीर िसहं, सवȶक्षक 

ii). Sh. Daman Kumar, Surveyor/ Įी दमन कुमार, सवȶक्षक 

iii). Sh. Rameshwar, Surveyor/ Įी रामेæवर, सवȶक्षक 

iv). Sh. Zafer Iqbal, Surveyor/ Įी ज़फर इक़बाल, सवȶक्षक 

v). Sh. Kasim Khan, Surveyor/ Įी कािसम खान, सवȶक्षक 

vi). Sh. Harcharan Singh, D/Man Div. – 1/ Įी हरचरण िसहं, मानिचत्रकार वगर् – 1 

vii). Sh. Sanjeev Kumar, D/Man Div. – 1/ Įी संजीव कुमार, मानिचत्रकार वगर् – 1 

viii). Sh. Ashwani Kumar, D/Man Div. – 1/ Įी अæवनी कुमार, मानिचत्रकार वगर् – 1 

ix). Smt. Pushpma Arora, D/Man Div. – 1/ Įीमती पुçपमा वमार्, मानिचत्रकार वगर् – 1 

x). Smt. Rekha Slathia, D/Man Div. – 1/ Įीमती रेखा सलािथया, मानिचत्रकार वगर् – 1 

xi). Sh. Harinder Singh Negi, P/Tr- Gd IV / Įी हिरदंर िसहं, / पटलिचत्र – 4 
 

Responsibilities of Digital sections/ िडिजटल अनभुागɉ की िजàमेदािरयां 
 (As per approved Annual Action Plan)/ (अनुमोिदत वािषर्क कायर् योजना के अनुसार) 
 

 Digitisation, Preparation of DTDB/DCDB on 1:25k, 1:50k. / 1: 25k, 1: 50k पर DTDB / DCDB की तयैारी/ 
िडिजटलीकरण। 

 Submission of OSM / DSM sheets data to Data Management Section with clearly illustrating the conditions, 

status etc. for further course of action such as MoGSGS for security clearance / issue of blue indent, IBD for 
boundary approval and so on./ OSM / DSM शीट डटेा को डटेा प्रबंधन अनभुाग को सभी शतɟ एवं िèथित की èपçट 
जानकारी के साथ आगे की कारर्वाई के िलए, जैसे िक सरुक्षा अनुमोदन के िलए MoGSGS / Þल ूइंडɅट जारी करन,े सीमा 
अनुमोदन के िलए IBD इ×यािद पर प्रèतुत करना। 

 Timely submission of all the returns in the standard format as desired by the Director/In charge-

DTW/Technical Officer./ िनदेशक / प्रभारी-डीटीडÞãयू / तकनीकी अिधकारी ɮवारा वांिछत मानक प्राǾप मɅ सभी 
िरटनर् को समय पर जमा करना। 

 Weekly/Fortnightly/Monthly break-up of the ongoing works in the section./  अनुभाग मɅ चल रहे कायɟ का 
साÜतािहक / पािक्षक / मािसक Ǿप मɅ बे्रक-अप प्रèततु करना। 

 Submission of final data on completion to the Data Management Section./ कायर् पूरा होने पर डटेा प्रबंधन 
अनुभाग को अिंतम डटेा प्रèततु करना। 

 Any other job assigned by Director/ In-charge, DTW./ िनदेशक, जàम ूऔर कæमीर जीडीसी/ प्रभारी डाटा Ǿपांतरण 
èकंध ɮवारा सɋपा गया कोई अÛय कतर्åय। 

Note : In absence of the section officer, the next senior most officer shall perform the duties of the Section Officer. /  

नोट: अनुभाग अिधकारी की अनुपिèथित मɅ, अगला विरçठ अिधकारी, अनुभाग अिधकारी के कतर्åयɉ का पालन करेगा। 
   



2.c DATA MANAGEMENT SECTION/ डटेा प्रबंधन अनभुाग 
 

 Section Officer / अनुभाग अिधकारी –     Sh. Ashok Kumar Goyal, Officer Surveyor/ Įी अशोक कुमार 
गोयल, अिधकारी सवȶक्षक  

i). Sh. Darshan Kumar, D/man Div. – I/ Įी दशर्न कुमार , मानिचत्रकार वगर्-I 
Responsibilities/ उ×तरदािय×व 

 All matters related to data archival, data dissemination with reference to all types of digital data/scanned 
aerial photograph/satellite imagery/Extra-Departmental projects data etc. in the GDC./ जीडीसी मɅ सभी प्रकार 
के िडिजटल डटेा / èकैन िकए गए हवाई फोटोग्राफ / उपग्रह इमेजरी / अितिरक्त-िवभागीय पिरयोजनाओं के अिभलेखɉ 
के रखरखाव एवं प्रसार से सबंंिधत सभी मामले। 

 All policy matters/guidelines issued by S.G.O with reference to data archival/ security/ safety/ 
dissemination etc. are to be followed strictly./ डटेा अिभलेखीय/ सुरक्षा/ प्रसार आिद के संदभर् मɅ S.G.O ɮवारा जारी 
सभी नीितगत िदशािनदȶशɉ का कड़ाई से पालन करना। 

 All matters with reference to preparation and updation of status related to above activities pertaining to our 
area of responsibility/ GDC के िजàमेदारी के के्षत्र मɅ उपरोक्त गितिविधयɉ से संबंिधत िèथित की तयैारी और 
अपडशेन करने के संदभर् मɅ सभी मामले। 

 Maintenance and upkeep of all the licensed softwares of GDC./ जीडीसी के सभी लाइसɅस प्राÜत सॉÝटवेयसर् का 
रखरखाव। 

 Routine maintenance of the systems in GDC and periodic updation of anti-virus softwares./ जीडीसी के सभी 
कंÜयटूरसर् का िनयिमत रखरखाव और एंटी-वायरस सॉÝटवयेसर् का आविधक अपडशेन। 

 Work out co-ordinates, heights and distances to be supplied to the indenter./ मांगकतार्ओ ंको आपूितर् की जाने 
वाले िनदȶशांक, ऊंचाइयɉ और दिूरयɉ की गणना करना। 

 Maintenance and upkeep of the Digital scanner/plotter etc./ िडिजटल èकैनर / Üलॉटर आिद का रखरखाव। 
 Any other job assigned by Director/ In-charge, DTW./ िनदेशक, जàम ूऔर कæमीर जीडीसी/ प्रभारी डाटा Ǿपांतरण 

èकंध ɮवारा सɋपा गया कोई अÛय कतर्åय । 
 

2.d EXAMINATION SECTION/ सवंीक्षा अनभुाग 
 

 Section Officer/ अनुभाग अिधकारी –   Smt. Soma Devi, Chief D/Man/ Įीमती सोमा देवी, मुख्य  मानिचत्रकार 
i). Sh. Krishan Gopal, D/Man Div. – 1 / Įी कृçण गोपाल, मानिचत्रकार वगर्-I 

 Responsibilities/ उ×तरदािय×व 
 

 Examination of all types of maps (OSM/DSM) on 1:25K, 1:50K, 1:250K scales, Project maps, POP’s at all 

stages viz. preliminary/intermediate/final./ 1: 25K, 1: 50K, 1: 250K  èकेल के सभी प्रकार के नक्शɉ (OSM / 

DSM), पिरयोजना के नक्शɉ, POP के सभी प्रारंिभक / मÚयवतीर् / अंितम चरणɉ मɅ परीक्षा करना। 
 To follow the latest guidelines/policies with reference to OSM/DSM, digitization while carrying out the 

examination work. / ओएसएम / डीएसएम के सदंभर् मɅ नवीनतम िदशािनदȶशɉ / नीितयɉ का पालन करना एवं सवंीक्षा 
कायर् करत ेसमय िडिजटलीकरण। 

 Verification and authentication of administrative boundary maps/charts supplied to the indenters. / 
मांगकतार्ओं को आपूितर् िकये जाने वाले प्रशासिनक सीमा के नक्शɉ/ चाटर् का स×यापन और प्रमाणीकरण। 

 Any other job assigned by Director/ In-charge, DTW./ िनदेशक, जàम ूऔर कæमीर जीडीसी/ प्रभारी डाटा Ǿपांतरण 
èकंध ɮवारा सɋपा गया कोई अÛय कतर्åय। 

3. DATA ACQUISATION WING/ डाटा अिधग्रहण èकंध 
 

Sh. Bhaskar Sharma, Office Surveyor, Officer-in-Charge/ Įी भाçकर शमार्, अिधकारी सवȶक्षक, प्रभारी 
अिधकारी 
Responsibilities/ उ×तरदािय×व  



 Overall responsiblie for preparation of all field related work plan./ क्षते्रीय कायɟ से संबंिधत कायर् योजना 
तयैार करने के िलए समग्र िजàमेदारी। 

 Meticulously observe the status progress of field and report the same to the Director./ के्षत्रीय कायɟ की 
िèथित /प्रगित का सावधानीपवूर्क िनरीक्षण करना और िनदेशक को इसकी िरपोटर् प्रèततु करना । 

 Will insure the quality of field work output./ के्षत्रीय कायर् उ×पादन की गणुव×ता को सुिनिæचत करना। 
 Monitoring the progress report of work output of all Camp officer / Detachment officer on monthly 

basis and report the same to the director./ मािसक आधार पर सभी िशिवर अिधकारी / टुकड़ी अिधकारी के 
कायर् उ×पादन की प्रगित िरपोटर् की िनगरानी करना और िनदेशक को इसकी िरपोटर् करना। 

 Field Inspection./ फीãड िनरीक्षण। 
 Perform duty in technical section as assigned by Director in addition to incharge of DAW./ DAW के 

प्रभारी के अलावा िनदेशक ɮवारा सɋपे गए तकनीकी अनुभाग मɅ कतर्åयɉ का पालन करना। 
 

 Section Officer/ अनुभाग अिधकारी – Sh. Manjul Mamgain, Officer Surveyor/ Įी मंजुल ममगाईं , अिधकारी 
सवȶक्षक  

i). Sh. Gopi Chand, Officer Surveyor/ Įी गोपीचंद , अिधकारी सवȶक्षक  (currently on attachment to G & 

RB/ वतर्मान मɅ G&RB मɅ अßयाग्रहण पर ) 
ii). Sh. Deepak Negi, Officer Surveyor / Įी दीपक नेगी, अिधकारी सवȶक्षक  

iii). Sh. Sanchiratan Boudh, Officer Surveyor / Įी सांिचरतन बौध, अिधकारी सवȶक्षक 

 Responsibilities 
 To plan and execute all the departmental/extra departmental/project field work in accordance to the 

approved field programme./ अनुमोिदत के्षत्रीय कायर्क्रम के अनुसार सभी िवभागीय / गरैिवभागीय / 
पिरयोजना के्षत्र के कायर् की योजना बनाना और उÛहɅ िक्रयािÛवत करना। 

 To prepare the budget estimates required to execute the field activities./ क्षेत्र की गितिविधयɉ को िनçपािदत 
करने के िलए आवæयक बजट अनुमान तयैार करना। 

 Any other job assigned by Director/ In-charge, DW./ िनदेशक, जàम ूऔर कæमीर जीडीसी/ प्रभारी डाटा 
अिधग्रहण èकंध ɮवारा सɋपा गया कोई अÛय कतर्åय। 

 

4. STORE & M.T. SECTION/ भडंार और एम.टी. अनभुाग 
 

 Assistant Store Officer/ सहायक भंडार अिधकारी - Sh. Sidharth Kumar, Officer Surveyor/ Įी िसद्धाथर् 
कुमार, अिधकारी सवȶक्षक  

i). Sh. Desh Kumar, D/Man Div – 1 / Įी देश कुमार, मानिचत्रकार वगर्-I 
ii). Sh. Yog Raj, D/Man Div. – 1/ Įी योग राज, मानिचत्रकार वगर्-I 1 

 

Responsibilities/ उ×तरदािय×व  
 

 Maintenance and upkeep of all kinds of store items, ledgers, registers etc./ सभी प्रकार के èटोर आइटमस, खातɉ, 
रिजèटरɉ आिद का रखरखाव। 

 Procurement and issue of store items./ भंडार से सàबिंधत वèतओुं की खरीद और प्रदान करना। 
 Preparation of budget figures w.r.t. Store section./ भंडार अनुभाग के बजट के आंकड़ɉ को बनाना । 
 Timely submission of all returns/reports pertaining to stores./ भंडार अनुभाग से संबंिधत सभी िरटनर् / िरपोटर् का 

समय पर जमा करना। 
 Matters related to loss statements/Condemnation Boards/ Physical Verification of stores./ नुकसान बयान / िनदंा 

बोडɟ / भंडार के भौितक स×यापन से संबंिधत मामले। 
 Maintenance and upkeep of M.T. vehicles, records, registers, and up-to-date log books etc./एम.टी. वाहनɉ, 

िरकॉडर्, रिजèटर, और अप-टू-डटे लॉग बुक आिद का रखरखाव । 
 Deployment of M.T.D.’s on duties./िविभÛन कायɟ के िलए M.T.D. की तनैाती 
 Correspondence related to above jobs./ उपरोक्त कायɟ से संबंिधत पत्राचार। 



 Any other job assigned by Director/In-charge/ASO./िनदेशक, जàम ूऔर कæमीर जीडीसी/ सहायक भंडार अिधकारी 
ɮवारा सɋपा गया कोई अÛय कतर्åय। 

5. SECURITY/ सरुक्षा  
 

 Security Officer/ सरुक्षा अिधकारी:  Sh. Rattan Lal, Officer Surveyor/ Įी रतन लाल, अिधकारी  सवȶक्षक  

 Security Supervisor/ सरुक्षा पयर्वेक्षक:  Sh. Shubh Karan, Surveyor/ Įी शुभ करण, सवȶक्षक  
 

Responsibilities/ उ×तरदािय×व  

 All security related work i.e ID Card checking, uniform of Grp. ‘C’(erstwhile Grp’D’) etc./ सुरक्षा संबंधी 
सभी कायर् जैसे आईडी काडर्, ग्रुप ‘सी’ (पवूर्वतीर्' ग्रूप ‘डी') की वदीर् आिद की जांच । 

 Deployment of Guards./ गाडर्स की तनैाती। 
 Maintenance of Visitor Registers./आगंतकु रिजèटरɉ का रखरखाव। 
 Any other job assigned by Director/Security officer./िनदेशक, जàम ूऔर कæमीर जीडीसी/ सरुक्षा अिधकारी 

ɮवारा सɋपा गया कोई अÛय कतर्åय। 
 

6. CONFIDENTIAL SECTION/ गोपनीय अनभुाग  

i). Sh. Dushyant Kumar, D/Man Div – 1/ Įी दçुयंत कुमार, मानिचत्रकार वगर्-I 
Responsibilities/ उ×तरदािय×व  

 Correspondence on behalf of Director, J&K GDC on confidential matters./ गोपनीय मामलɉ पर  िनदेशक, 

 जàमू और कæमीर जीडीसी की ओर से पत्राचार । 
 

7. ESTATE SECTION/ सपंदा अनभुाग  

 Estate Section will function under the direct control of Director, J&K GDC/ संपदा अनभुाग िनदेशक, जàम ू
 और कæमीर जीडीसी के प्र×यक्ष िनयतं्रण मɅ कायर् करेगा। 
 

Estate Officer/ सàपदा अिधकारी  – Sh. Manjul Mamgain, Officer Surveyor/ Įी मजंुल ममगाईं , अिधकारी 
सवȶक्षक  

i) Shri Surinder Mohan, D/Man Div – 1/ Įी सरेुÛद्र मोहन, मानिचत्रकार वगर्-I 
Responsibilities/ उ×तरदािय×व  
 

 All matters and correspondence related to the estate./संपि×त से संबंिधत सभी मामले और पत्राचार। 
 Liaison with CPWD and monitoring all works including maintenance of the office building./ सीपीडÞãयूडी 

के साथ संपकर्  और कायार्लय भवन के रखरखाव सिहत सभी कायɟ की िनगरानी। 
 Oversee cleanliness of office building, campus etc./कायार्लय भवन, पिरसर आिद की सफाई की देखरेख ।  

 Deployment of Group ‘C’ (Erstwhile Group ‘D’) staff./  ग्रुप ’सी’ (पवूर्वतीर् ग्रुप ‘डी’) कमर्चािरयɉ की तनैाती। 
 Any other duty assigned by Director, J&K GDC./ िनदेशक, जàम ूऔर कæमीर जीडीसी/ सàपदा अिधकारी ɮवारा 

सɋपा गया कोई अÛय कतर्åय। 
 
 

(बी० सी० पिरड़ा) 
िनदेशक  

 
िवतरण:  1. अपर महासवȶक्षक, उ×तरी क्षेत्र, चंडीगढ़, को सचूनाथर् । 

 2. तकिनकी अिधकारी/ए०एस०ओ०/इ & ए०ओ०/सुरक्षा अिधकारी/डी०एम०एस०/अिभलेख अनुभाग/संपदा 
अनभुाग/संवीक्षा अनुभाग/फीãड अनभुाग/एम०टी० अनभुाग, को सूचनाथर् । 

 3. अनभुाग अिधकारी – I & II, को सचूनाथर् । 
 4. प्रभारी वेबसाइट, एस०ओ०आई (admn.soi@gov.in) को वेबसाइट पर upload करने के आशय से सचूनाथर् ।

  


